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COMPETENCIAS 

 Manejo del estrés 

 Corrección de textos 

 Trabajo en equipo 

 
 

 

 
Software: Paqueteria office y 

SISE. 

 

EDUCACIÓN 

2020 

 

2018 

 

2013-2015 

2007-2012 

 

 
Curso de Especialización sobre la Reforma en Materia de Justicia Laboral 
(Segunda Generación) Grado de especialidad 

Instituto de la judicatura Federal. 

Curso Básico de Formación y Preparación de Secretarios del Poder 
Judicial de la Federación (Estudios de Especialidad). 
Instituto de la Judicatura Federal 
Maestría en Derechos Humanos. 
Universidad Autónoma de San Luis Potosí 
Licenciatura en Derecho. 
Universidad Autónoma de San Luis Potosí 

 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 
 

 

Octubre 2024- actual Asistente de Constancias y Registro de Juez de Control y Juez de 
Enjuiciamiento en el Centro de Justicia Penal Federal con residencia en 
Zacatecas 

 Preparación de audiencias (análisis de caso, prever soluciones alternas o formas de 

terminación anticipada, búsqueda de jurisprudencia o precedentes aplicables al caso 

concreto) 

 Realización de oficios, acuerdos, informes previos, justificados y constancias 

escritas. 

 Análisis de expedientes (verificar notificaciones, acuerdos pendientes, programar 

audiencias). 

 Realizar proyectos de sentencias. 

 

Febrero 2024- abril 2024 Asistente de Constancias y Registro de Juez de Control y Juez de 
Enjuiciamiento en el Centro de Justicia Penal Federal con residencia en San 
Luis Potosí 

 Preparación de audiencias (análisis de caso, prever soluciones alternas o formas de 

terminación anticipada, búsqueda de jurisprudencia o precedentes aplicables al caso 

concreto) 

 Realización de oficios, acuerdos, informes previos, justificados y constancias  

escritas. 

 Análisis de expedientes (verificar notificaciones, acuerdos pendientes, programar 

audiencias). 

 Realizar proyectos de sentencias. 
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Nov 2022-  octubre2024 Secretaria de juzgado, en ejecución de penas en el Centro de Justicia Penal 
Federal del Estado de Tabasco 

 Preparación de audiencias (sustitutivos y beneficios penales, extinción o modificación de 
de penas) 

 Realización de oficios, acuerdos, informes previos, justificados y constancias 

escritas. 

 Análisis de expedientes (verificar notificaciones, acuerdos pendientes, programar 

audiencias). 

 Realizar proyectos de sentencias y resoluciones 

 

Mayo-noviembre 2022 Encargada del despacho logístico y administrativo en el Centro de Justicia 
Penal Federal del Estado de San Luis Potosí 

 

 Coordinación de la agenda de la sala de audiencias del centro de justicia. 

 Coordinación del personal encargado de la logística de las audiencias del Centro 

de Justicia. 

 Realizanción de nombramientos en el Sistema de Impresión de Movimientos. 

 Verificación de las condiciones para la celebración de audiencias. 

 Realización de actividades que ayuden a la gestión y control de actividades en el 

organo judicial. 

 Realizar oficios derivados de las audiencias 

 

 

Noviembre 2021- Abril 2022 Asistente de Constancias y Registro de Juez de Control y Juez de 
Enjuiciamiento en el Centro de Justicia Penal Federal con residencia en 
Puente Grande, Jalisco 

 Preparación de audiencias (análisis de caso, prever soluciones alternas o formas de 

terminación anticipada, búsqueda de jurisprudencia o precedentes aplicables al caso 

concreto) 

 Realización de oficios, acuerdos, informes previos, justificados y constancias 

escritas 

 Análisis de expedientes (verificar notificaciones, acuerdos pendientes, programar 

audiencias) 

 Realizar proyectos de sentencias 

 

Junio  - noviembre 2021  Jueza de Control y Tribunal de Enjuiciamiento, Poder Judicial del Estado  de 
San Luis Potosí (vencedora de convocatoria) 
 Desahogo de audiencias previas y de juicio oral 

 Revisión y firma de acuerdos 

 Coordinar personal administrativo 

 

Junio 2021 – noviembre 2021 Jueza de Control y Tribunal de Enjuiciamiento, Poder Judicial del Estado de 
San Luis Potosí. 
 Presidir audiencias del sistema penal acusatorio 

 Revisión y firma de acuerdos 

 Coordinar personal administrativo 

 

Julio 2015 – mayo 2021 Auxiliar de Sala en el Centro de Justicia Penal Federal de San Luis Potosí 

 Preparación de las audiencias y auxiliar a los Jueces durante el desahogo de las 

mismas. 

 Elaboración de listas para la visita de inspección. 

 Atención a los usuarios y al público en general. 

 Elaboración de acuerdos y de oficios. 

 

Diciembre 2019  Notificadora interina en el Centro de Justicia Penal Federal de San Luis 

 Realizar notificaciones. 

 Elaboración de listas para la visita de inspección. 

 Cambiar billetes de depósito. 
 
 



 
 
 
 
 
 

CURSOS Y CAPACITACIONES  
 

 

• Curso anticorrupción y poder judicial. 

2022 Escuela Federal de Formación Judicial. 

• Curso responsabilidades de la función secretarial. 

2022 Escuela Federal de Formación Judicial. 

Clínicas Judiciales “Derecho Constitucional y Amparo. Principio Pro Persona y Amparo Penal. 

2020 Instituto de la Judicatura Federal – Escuela Judicial 

 Escuela Alemana de Dogmática Penal. 

2019 Universidad de Göettingen, Alemania. 

• Curso sobre Teoría del Proceso y Sistema Acusatorio. 

2018 Instituto de la Judicatura Federal. 

• Curso de ascenso para los puestos de los Centros Justicia Penales Federales. “Encargado de 

despacho logístico y administrativo”. 

2018 Instituto de la Judicatura Federal. 

• Seminario permanente de investigación de Ciencia Política. 

2016 Universidad Autónoma de San Luis Potosí, Facultad de Derecho. 

• Curso básico para operadores administrativos de los Centros de Justicia Penal Federal. 

2015 Instituto de la Judicatura Federal. 

• Seminario “Derecho Indígena en México”. 

2014 Casa de la Cultura Jurídica Sede San Luis Potosí. 

• Conferencia “Metodología de trabajo de genética forense en el sistema penal acusatorio en México”. 

2014 “Suprema Corte de Justicia de la Nación”. 

• Curso “Litigio estratégico y defensa integral de los Derechos Humanos”. 

2012 Universidad Autónoma de San Luis Potosí. 

• Curso “Litigio estratégico y defensa integral de los Derechos Humanos”. 

2012 Universidad Autónoma de San Luis Potosí. 

• Curso “El uso alternativo del derecho para la defensa de los derechos humanos”. 

2011 Universidad Autónoma de San Luis Potosí. 

• Curso -taller “Teoría del delito y la ejecución de las sanciones en el nuevo sistema penal acusatorio”. 

2011 Universidad Autónoma de San Luis Potosí. 

• “Seminario en Derechos Humanos, Victimas del Delito, Procuración de Justicia y Seguridad Pública”. 

2011 Universidad Autónoma de San Luis Potosí -Comisión Estatal de Derechos Humanos. 

• Diplomado “El Nuevo Proceso Penal Acusatorio”. 

2011 Universidad Autónoma de San Luis Potosí. 

• Curso -taller “Capacitación en Habilidades y Destrezas de Litigación Oral”. 

2011 Universidad Autónoma de San Luis Potosí. 

• “XVII Taller de Derecho Internacional” 

2010 UASLP – SER 

 

 
PUBLICACIONES 

“La argumentación de la defensa en la audiencia inicial”, en Justicia Penal. Aspectos fundamentales 
en la transición hacia un modelo acusa torio. Paola de la Rosa Rodríguez (Coordinadora), Editorial 
Centro de Estudios Jurídicos y Sociales Mispat, Universidad Autónoma de San Luis Potosí, 201


