RESUMEN PROFESIONAL

Profesional con excelente capacidad de
organizacion y atencion al detalle. Me
caracterizo por mi capacidad para
solucionar problemas, priorizar y trabajar
en equipo.

APTITUDES

- Excelente organizacién y planificacién
Comunicacion clara y eficaz
Actitud amable y profesional
Capacidades administrativas
Gestion del tiempo
Iniciativa
Capacidad multitarea

Cynthia
Granados
Moreno

EXPERIENCIA

Diciembre 2023-actual

Secretaria Técnica A Unidad de Prevencion y Combate a la
Violencia Laboral y al Acoso Sexual del Consejo de la
Judicatura Federal.

Titular: Magistrada Minerva Lopez Constantino

e Elaboracion de quejas administrativas, puntos de acuerdo

e Desahogo de requerimientos de transparencia

e Revision de acuerdo del area juridica y restaurativa

Marzo- Diciembre 2023

Secretaria de Tribunal Ponencia de la Magistrada Mdénica
Alejandra Soto Bueno

Decimosexto Tribunal Colegiado en Materia Administrativa
del Primer Circuito

. Elaboracion de proyectos de sentencia
. Revisién de acuerdos de tramite

Junio 2021 - Febrero 2023

Secretaria particular Ponencia del Magistrado Ricardo
Gallardo Vara

Cuarto Tribunal Colegiado en Materia Administrativa del
Primer Circuito

. Elaboracion de proyectos de sentencia, dictamenes y votos
. Revisién de acuerdos de tramite (presidencia)
. Seguimiento a votos y engroses

Septiembre 2020 - Junio 2021

Secretaria particular Magistrado Ricardo Gallardo Vara
Tercer Tribunal Unitario en Materias Civil y Administrativa
del Primer Circuito

. Elaboracion de proyectos
. Revisién de acuerdos de tramite

Enero 2020 - Septiembre 2020

Profesional Operativo Ponencia de la Ministra Ana
Margarita Rios Farjat/ Ponencia del Ministro Eduardo
Medina Mora

SUPREMA CORTE DE JUSTICIA DE LA NACION
Coordinacion de ponencia

. Elaboracion de adelantos
. Elaboracion de proyectos de sentencia y dictamenes de
Pleno y Sala

. Seguimiento a votos y agenda Pleno
. Recepcion, turno y seguimiento a expedientes de la ponencia
. Seguimiento de las sesiones para informe a la Ministra


mailto:cynthiagranadosm@gmail.com

Enero 2019 - Marzo 2019
Oficial judicial Juez Juan Pablo Gomez Fierro

Juzgado Cuarto de Distrito en Materia Administrativa en la
Ciudad de México

. Area de admisiones (admisiones, desechamientos,
provisionales y suspensiones definitivas)

Octubre 2016 - Diciembre 2018

Oficial judicial Juez Ricardo Gallardo Vara

Juzgado Decimosexto de Distrito en Materia Administrativa
en la Ciudad de México

. Area de Admisiones

. Mesa de tramite

. Mesa de cumplimientos
. Revisién de acuerdo

. Elaboracion de proyectos (peticion, incumplimiento de
sentencia, predial, lineamientos de aguinaldo)

FORMACION
Actual
INTELI-IURIS

Cursando la Maestria en Derecho, Regulacion y Gobernanza
Democrética

2022

Escuela Federal de Formacion Judicial
CURSO DE FORMACION PARA PERSONAS SECRETARIAS
Promedio 90

2017

Tecnologico de Monterrey

Promedio 90

Titulacion por examen CENEVAL donde obtuve resultado
sobresaliente

IDIOMAS

Inglés: C1
7 7 F 0 |
Avanzado

PROGRAMAS

. Word

. Excel

. Word Sise
. Sise



