ANILU LEAL ENRIQUEZ

Nacionalidad: mexicana, Soltera, 26 afos
Fecha de nacimiento: 31 de Julio de 1995
Direccién: Col. Roma Norte

Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06700
Celular: 044 55 80 21 80 68

Casa: 55 11 35 96

e-mail: pumaslu@hotmail.com

Historia Académica

Ago2020-Feb2021 Diplomado: Derecho Laboral. Concluido en la Universidad de
Londres

May/2019-Sep/2019 Curso intensivo de Inglés en la Universidad Londres, obtencién
del TOIEC (Test of English for International communication 490 points).
Ago/2015-Feb/2019 Universidad: Licenciatura en Derecho, concluida en la
Universidad de Londres Titulo

Cédula Profesional tramitada.

Ago/2017-Feb/2018 Diplomado: Sistema Acusatorio Penal concluido Diploma.

Feb/2018-Ago/2018 Diplomado. Juicios Orales Civiles, Mercantiles y
Familiares concluido Diploma.
Ago/2011-May/2014. Preparatoria: Colegio Hispano Americano. Certificado

Principales Habilidades:

 Facultad para la expresion de ideas.

« Comprension de lectura y excelente redaccion.

* Facilidad para Trabajo en equipo, motivador y lider.

* Empatica.

« Capacidad para buscar soluciones alternativas.

« Sensibilidad hacia los problemas sociales.

« Actitud ética y espiritu de investigacion.

« Capacidad para escuchar y encontrar puntos de negociacion.

« Para la Administracion, organizacion, y Coordinacién.

« Fuerte conocimiento en la elaboracion de contratos laborales y mercantiles.

Historia Profesional:

Despacho en Materia Laboral
Desempefio en el despacho en tramites laborales ante la Junta Local de Conciliacion y Arbitraje

Fiscalia desconcentrada de investigacion en Cuauhtémoc
(Jun/2018-Dic/2018)Servicio Social Duracion 6meses

Aldama y Mina S/N Col. Buenavista; C.P. 06350 Ciudad de México
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Area: CANHIDATN FexitoRNGUIGRIEZ

Jefe directo: Maestro José Andrés Uscanga Albavera, secretario particular del Fiscal
Mtro. Alejandro Emmanuel Garcia Miranda

Actividades desempeiadas: Apoyo en atencién a las victimas del delito y sus
familiares, apoyo en la orientacion legal a las victimas de delito para la obtencién de la
reparacion del dafio material y moral, apoyo en la canalizacién de las victimas directas e
indirectas a las instalaciones juridicas y/o administrativas segun corresponda,
elaboracion de relaciones en Dictamenes Periciales y entrega a las Coordinaciones
Territoriales, elaboracion de oficios para dar tramite a pedimentos de Derechos
Humanos, entrega de oficios a Coordinaciones Territoriales en CUH, apoyo en el area
de archivo de documentacion oficial, apoyo en elaborar solicitudes de informacién a la
CNBYV, apoyo en la elaboracién de entrevistas bajo la tutela de los Policias de
Investigacion.

Servicio de Administracion Tributaria
(Dic/2017- abr/2018) Practicas académicas duracion 4 meses.

Bahia de Santa Barbara No. 23, P.B, Col. Veronica Anzures, Del. Miguel Hidalgo Ciudad de
México. C.P. 11300
Area: Recursos Fiscales

Actividades desempeiiadas: Organizacion de archivo, control de expedientes.
elaboracion de escritos a diferentes areas, visitas a auditorias fiscales, tramite a escritos
de contestacion de los recursos por parte de la autoridad.

Comunidad de Diagnostico Integral para Adolescentes (CDIA) (Ago/2016 a
Feb/2017) Practicas académicas duracién 6 meses SECRETARIA DE

GOBIERNO

SUBSECRETARIA DE SISTEMA PENITENCIARIO DIRECCION
EJECUTIVA DE TRATAMIENTO A MENORES

Area: Juridico

Actividades desempeiiadas: oficialia de partes de Juzgados, apoyo en el archivo,
control de expedientes, dar tramite y elaboracion de oficios para pedimentos a
Juzgados, realizar expediente del adolescente, ingresos, egresos de adolescentes,
traslados; atencion a familiares, recibir documentos via Fax, contestar el comutador.

GRUPO POSADAS
(Mz0/2016-Jun/206) Se cubrié incapacidad de personal provisional.

Area: Administrativ

Actividades desempefiadas: Cobro a clientes de tarjetas via telefénica. Pagos en linea.
Informacion de promociones y estados de cuenta. Agendar citas.

AURA HOLDING, S.A. DE C.V.
(Abr/14 a Feb/16)

Reporte: MBA. Geraldine Enriquez Area:
Asistente Administrativo

Activiququ%g' SE'EWEaEﬁR%[EWbIe del archivo y Control de Activos de la
Arrendadora, Control de” Expediehies de Clientes, Atencion a clientes, Tramites de
pagos a proveedores, Cobranza a clientes, area de recursos humanos contratacién de
personal, elaboracién de contratos de personal y de arrendamiento.
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Principales Logros: Disminucion de la cartera vencida del 3% al 1%, Seguimiento a
tramites administrativos de seguros disminuyendo los tiempos de pago de 30 dias a 15
dias, Elaboracién de Reportes de Control Interno disminuyendo la carga laboral y la
duplicidad de funciones.

Disminucién 5% del costo de asesoria legal externa debido a la revision de contratos de

arrendamiento, pagarés y contratos del area de recursos humanos de manera interna.

Idiomas:

* Inglés certificado TOIEC.

Inglés en la Universidad La Salle
Curso de Computacion en la Universidad La Salle
Curso de Superacion Personal impartido en la Universidad de Londres.

Referencias:

NOMBRE COMPANIA PUESTO TELEFO| E-MAIL RELACION
NO

MBA. Aura DIRECTOR 0445554| geraldine.enrij PROFESIONAL|

Geraldine Holding, S.A. | GENERAL 1234865| quez.barsse | Y FAMILIAR

Enriquez de C.V. @gmail.com

Barssé

Lic. Guillermo GERENTE 5554026| anisettee@g| PROFESIONAL

Anisette Prieto y Cia, GENERAL 090 mail.com Y FAMILIAR

Enriquez SAdeC.V.

Barssé

Dr.Jorge Despacho SOCIO NEXTEL| jorgekuntzy.| PROFESIONAL

Kuntzy Kuntzy DIRECTOR 5948908| com.mx

Lizaola Asociados. 7

Lic. Ir | Universidad LICENCIADA | 5522126 PROFESIONAL

ma

Rubio Londrés EN DERECHO| 975 ACADEMICA

Solis.
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