MARIA DE LOS ANGELES MENDOZA HERNANDEZ

PARAISO SUR 147, FRACCIONAMIENTO PARAISO ANAHUAC, SAN NICOLAS DE LOS GARIA, NUEVO LEOHN,
CP. 66422,

anaelesmendozal 8331 @amail.com

FECHA DE NACIMIENTO: 31/07 /1983 | NACIONALIDAD: MEXICAMA | INE: 2514348078 |

ESTADO CIVIL: CASADO(A)

RESUMEN PROFESIONAL

Persona con una amplia experiencia en el ramo penal vy de amparo penal, capaz de
asumir responsabilidades y tomar decisiones con solvencia. Tengo buenas
habilidades en comunicacion. persuacion y compromiso laboral

FORMACION ACADEMICA

LICENCIADA EN DERECHO Y CIENCIAS JURIDICAS
UNIVERSIDAD METROPOLITANA DE MONTERREY

PSICOLOGIA SOCIAL PSICOLOGIA
UCAD

DOCTORADO EN DERECHO PENAL
CESClUC

ESPECIALIDAD EN JUICIOS ORALES
CESClUC

MAESTRIA EN DERECHO PROCESAL PENAL
CESClUC

MAESTRIA EN DERECHO DE AMPARO
UNIVERSIDAD METROPOLITANA DE MONTERREY

HISTORIAL LABORAL
SECRETARIA DE JUIGADO DE DISTRITO

+ Registro de datos en el sistema, mantenimiento de este, y archivo y organizacion
documental.

+ Elaboracion de resoluciones, tanto en amparo penal, como en procesos penales
federales, acuerdos, concesion de beneficios preliberacionales

+ Organizaciones dministrativas

SECRETARIA DE JUZGADO DE DISTRITO

Elaboracion de sentencias, acuerdos de tramites

Emision de autos vy oficios judiciales, exhortos

Control interno de la mesa de proceso penal

Rol de asuntos urgentes

Atencion al publico, a las partes litigantes, indiciados, fiscalia.



COORDINADOR TECNICO ADMINISTRATIVO

* Asignacion y coordinacion de tareas del personal a cargo, evaluando vy siguiendo su
desempeno.
» Elaboracion de nombramientos, facturas, desgloses y sclicitudes con proveedores

SECRETARIA DE JUZGADO DE DISTRITO

» FElaboracion de proyectos, acuerdos y determinaciones judiciales
+ Gestion de llamadas telefénicas y correo electronico, y envio de documentacion.
+« Toma de apuntes, redaccion de cartas y correos, y elaboracion de informes solicitados.
* Resolucion de problemas y atencion a incidencias.

SECRETARIA DE JUIGADO DE DISTRITO Y COORDINADOR TECNICO ADMINISTRATIVO (CTA)

+« Gestion de llamadas telefénicas v correo electronico, v envio de documentacion.

* Recepcion de visitas, control de expedientes en tramite, redlizacion de sentencias,

+ Realizacion de tareas administrativas, elaboracion de listas de suspenso, control de
armas y objetos

« Coordinacion de actividades internas y del debido mantenimiento del equipo de
oficina.

+ Elaboracion de proyectos y resoluciones de tramite.

« Elaboracion de reportes y nombramientos de personal

AUXILIAR JURIDICO (AREA PENAL)

Busqueda de informacion solicitada vy realizacion de reportes.

Redlizacion de controles internos de expedientes y documentacion,
Seguimiento del estado de los casos a cargo de los abogados titulares.
Conftrol de plazos procesales para comparecencias ante instancias judiciales.
Mantenimiento y actualizacion del archivo documental fisico y digital.
Atencion personalizada a clientes, asesoramiento y respuesta a sus consultas.
Organizacion y administracion de documentacion legail.

Atencion y resolucion de consulfas juridicas por parte de los clientes.
Actualizacion de la informacion de casos y clientes en la base de datos.

OFICIAL ADMINISTRATIVO

Elaboracidn y revision de documentos y redaccion y gestion de correspondencia.
Control del cumplimiento de las normas y los reglamentos infernos en los procesos
administrativos.

Registro y clasificacion de documentos vy actudlizacion del archivo fisico y digital.
Apovyo y asistencia en los procesos operativos, administrativos y comerciales del darea.
Engroses de sentencias

Avances de proyectos de sentencia

OFICIAL ADMINISTRATIVO

Recabamiento y andlisis de informacion para la preparacion de reportes de resultados.
+ Preparacion de informes y gestion de documentacion.

* Apoyo en tareas generales de la oficina.

Acuerdos y resoluciones

Engroses de resoluciones



ANALISTA JURIDICO SISE

Elaboracion de estadisticas,
Control de visitas ordinarias
Alimentacion de base de datos
Control de agenda

OFICIAL ADMINISTRATIVO

« Elaboracion de estadisticas,
e Acuerdos de tramite

Elaboracion de informes reportando datos y conclusiones.
Gestion de bases de datos y archivos en formato fisico y digital.
Obtencion, andlisis y procesamiento de datos relevantes.

Redaccion de informes sobre los problemas encontrados vy las soluciones propuestas.

» Redlizacion de investigaciones y recopilacion de pruebas.

+ Desahogo de pruebas

+ Rendicion de informe circunstanciado y atencion d visitas ordinarias en el organo de

Distrifo
+ Confrol de agenda del fitular

» Llenado del Sistema Infegral de Seguimiento de Expedientes SISE
ESCRIBIENTE

Atencion de amparos directos (como autoridad responsable)
Elaboracion de acuerdos de tramite
Agenda particular

Proyectos de tocas en arficulo

ARCHIVISTA

Control de expedientes de archivo
Folio, sello y rubricas de expedientes
Elaboracion de instrucitivos y oficios

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

» Redlizacion de tareas administrativas generales.
« Supervision y computo de boletas electorales

APTITUDES

Habilidades informdticas

Gestion de citas y agenda

Toma y transcripcion de notas

Gestion administrativa

Dominio del paquete Microsoft Office
Organizacion de documentacion
Habilidades comunicativas y mecanograficas
Habilidad en resolucion de problemas
Responsabilidad y puntualidad

Manejo de documentos confidenciales
Actitud proactiva y resolutiva

Buena presencia

Excelente expresion oral v escrita

Dominio de [Software]

Enfoque proactivo vy resolutivo

Enfoque y resolucion de problemas internos y
externcs

Responsabilidad, lealtad y compromiso
laboral



CURSOS Y ACREDITACIONES

Diplomado en Derechos Humanos

Diplomada en juicio de amparo

Diplomado en intervencion de crisis

Diplomado en metodologia de la investigacion

Dilomado en tecnicas de evaluacion psicologica

Diplomado en intervencion psicosocial

Curso genero como heramienta para la igualdad, Segunda Edicion.
Curse Mejora en el Ambiente laboral IV.

CONFERENCIAS IMPARTIDAS

El juicio de amparo (CASA DE LA CULTURA JURIDICA MONTERREY) NOVIEMBRE 2024,

Carrera Judicial (Universidad INSUCQ, sede General Escobedo, Nuevo Leon) NOVIEMBRE
2024

Carrera Judicial (UNIVERSIDAD GTU) sede General Escobedo, Nuevo Ledn), Noviembre
2024

Conversatorio de sentencias relevantes de la Casa de la Cultura Juridica Monterrey, 2025

Conversatorio, el ABC de la reforma judicial (Colegiado de Abogados Monterrey,
noviembre 2024.

DOCENCIA

Universidad INSUCO, docente en la materia de derecho penal, (licenciatura). (afo 2015)
Cenftro de Estudios Superiores en Ciencias Juridicas y Criminologicas, materia derecho
penal (licenciatura) (2021)

Cenftro de Estudios Superiores en Ciencias Juridicas y Criminologicas, materia derecho
penitenciario (licenciatura) (febrero 2025-a la fecha)

ACTUALMENTE:

Candidata postulada por el Poder Ejecutivo y por el Poder Legislativo, para ocupar el cargo de
Juez de Distrito en Materia Penal en el Estado de Nuevo Ledn, (Cuarto Circuito)



