
RESUMEN
PROFESIONAL
Persona versátil y capaz de
simultanear varias tareas. Con más de
11 años de amplia experiencia en
entornos jurisdiccionales laborales en
los que se valora el conocimiento, la
investigación, el compromiso, la
capacidad de trabajar en equipo y la
sensibilidad del cargo.
 
Me caracterizo por mi dinamismo,
proactividad y entusiasmo. Poseo
aptos conocimientos jurídicos y
administrativos.
 
Mi historial laboral refleja el empeño
en una máxima capacitad intelectual
jurídica, con atención a las personas
que forman parte de los conflictos
judiciales, siempre con aplicación de
Derechos Humanos, perspectiva de
género, infante y adultos mayores,
como grupos socialmente
vulnerables.
 
Mi interés en el servicio público, no lo
veo solo como un trabajo, sino como
una misión de vida y de sensibilizar el
Sistema a una Justicia con equidad y
de respecto a la dignidad humana.

APTITUDES

16/07/1989

Lugar de Nacimiento Tlalnepantla, Estado de México

Soltero

FORMACIÓN
01/2007 - 01/2012
Universidad Nacional Autónoma de México (UNAM) | Ciudad de México
Licenciatura en Derecho: Facultad de Derecho

02/2024 - 01/2025
INDEPAC | Ciudad de México
Maestría en Juicio de Amparo en el Sistema Penal: Instituto Nacional de
Estudios Superiores en Derecho Penal
En proceso de titulación

2022 - 2023
Consejo de la Judicatura Federal | Ciudad de México, CMX
Curso de Secretario de Tribunal y de Juzgado: Escuela Federal de Formación
Judicial

Consejo de la Judicatura Federal | Ciudad de México, CMX
Actuaria: Escuela Federal de Formación Judicial
Para obtener el puesto de Actuaria del Poder Judicial de la Federación.

Consejo de la Judicatura Federal | Ciudad de México, CMX
Diplomado
Diploma de Derechos Humanos en el Poder Judicial de la Federación.

Suprema Corte de Justicia de la Nacían | Ciudad de México, CMX
Diplomado
Diploma en Juicio de Amparo, 2023

HISTORIAL LABORAL
09/2022 - Actual
Secretaria de Tribunal Colegiado de Circuito
Consejo de la Judicatura Federal, Tercer Tribunal Colegiado en Materia Penal
del Segundo Circuito | Toluca

02/2022 - 09/2022
Secretaria Particular, interina

Responsabilidad y puntualidad•
Excelente capacidad de
organización

•

Capacidad comunicativa•
Gestión administrativa•
Habilidades informáticas•
Redacción•
Gestión de la agenda de citas•
Organización•
Capacidad para la comunicación y
las relaciones interpersonales

•

Carmen Nayelly
Ortega Gutiérrez

Proyectar sentencias de Amparo Directo en Materia Penal; asimismo,
resoluciones de recursos de impugnación en materia del juicio de amparo
como Amparos en Revisión, Quejas, Inconformidades, entre otros.
Igualmente, resuelvo Conflictos Competenciales suscitados por juzgados de
Distrito y recurso de Reclamación planteados ante el Tribunal Colegiado de
Circuito al que me encuentro adscrita.

•



Consejo de la Judicatura Federal, Juzgado Primero de Distrito en Naucalpan,
Estado de México. | Naucalpan de Juárez, México

08/2021 - 02/2022
Oficial Judicial C
Consejo de la Judicatura Federal, Décimo Tribunal Colegiado en Materia Penal
del Primer Circuito | Ciudad de México

 

05/2021 - 08/2021
Oficial Judicial C
Consejo de la Judicatura Federal, Noveno Tribunal Colegiado en Materia Penal
del Primer Circuito | Ciudad de México

09/2020 - 04/2021
Secretaria de Juzgado, de base
Consejo de la Judicatura Federal, Juzgado Decimosexto de Distrito en Amparo
en Materia Penal | Ciudad de México

 

03/2019 - 08/2020
Actuaria Judicial
Consejo de la Judicatura Federal, Juzgado Decimosexto de Distrito en Amparo
en Materia Penal | Ciudad de México

11/2018 - 02/2019
Secretaria de Juzgado (interina)
Consejo de la Judicatura Federal, Juzgado Decimosexto de Distrito en Amparo
en Materia Penal | Ciudad de México

03/2018 - 11/2018
Actuaria Judicial

Gestión del tiempo•
Ortografía y gramática•

Gestión de llamadas telefónicas y correo electrónico, y envío de
documentación del órgano jurisdiccional.

•

Realización de tareas administrativas referentes a las solicitudes del
personal adscrito al juzgado de Distrito.

•

Revisión de los acuerdos de los juicios de amparo pasados a firma del titular
del órgano jurisdiccional.

•

Actividades cotidianas de administración de justicia relacionados con el
acuerdo, tramite y resolución de los juicio de amparo.

•

Atención personalizada a las partes integrantes de los juicios de amparo.•

Actividades cotidianas de administración de justicia relacionados con el
acuerdo, tramite y resolución de los juicio de amparo.

•

Atención personalizada a las partes integrantes de los juicios de amparo.•

Realizar los proyectos de resolución de los juicio de amparo indirecto.•
Llevar el control, tramite e integración adecuada de los juicios de amparo.•
Firmar las comunicaciones oficiales remitidas en cumplimiento a las labores
jurisdiccionales.

•

Notificar en términos de la Ley de Amparo, ya sea personal, por lista, por
oficio o electrónica.

•

Digitalización de las notificaciones practicadas.•
Asistencia y atención a las partes en el área de Actuaria del órgano judicial•

Realizar los proyectos de resolución de los juicio de amparo indirecto.•
Llevar el control, tramite e integración adecuada de los juicios de amparo.•
Firmar las comunicaciones oficiales remitidas en cumplimiento a las labores
jurisdiccionales.

•



Consejo de la Judicatura Federal, Juzgado Decimosexto de Distrito en Amparo
en Materia Penal | Ciudad de México

06/2016 - 02/2018
Secretaria Particular
Consejo de la Judicatura Federal, Juzgado Decimosexto de Distrito en Amparo
en Materia Penal | Ciudad de México

06/2016 - 07/2016
Oficial Administrativo
Consejo de la Judicatura Federal, Juzgado Tercero de Distrito Especializado en
Ejecución de Penas | Ciudad de México

04/2016 - 05/2016
Coordinadora Técnica Administrativa
Consejo de la Judicatura Federal, Juzgado Tercero de Distrito Especializado en
Ejecución de Penas | Ciudad de México

 

05/2013 - 04/2016
Oficial Administrativo
Consejo de la Judicatura Federal, Juzgado Tercero de Distrito Especializado en
Ejecución de Penas | Ciudad de México

01/2016 - 03/2016
Oficial Administrativo
Consejo de la Judicatura Federal, Juzgado Tercero de Distrito Especializado en
Ejecución de Penas | Ciudad de México

11/2015 - 01/2016
Oficial Administrativo
Consejo de la Judicatura Federal, Cuarto Tribunal Unitario en Materia Penal
del Primer Circuito | Ciudad de México

Notificar en términos de la Ley de Amparo, ya sea personal, por lista, por
oficio o electrónica.

•

Digitalización de las notificaciones practicadas.•
Asistencia y atención a las partes en el área de Actuaria del órgano judicial•

Gestión de llamadas telefónicas y correo electrónico, y envío de
documentación del órgano jurisdiccional.

•

Realización de tareas administrativas referentes a las solicitudes del
personal adscrito al juzgado de Distrito.

•

Revisión de los acuerdos de los juicios de amparo pasados a firma del titular
del órgano jurisdiccional.

•

Actividades cotidianas de administración de justicia relacionados con el
acuerdo, tramite y resolución de los juicio de amparo.

•

Atención personalizada a las partes integrantes de los juicios de amparo.•

Llevar el control administrativo de los movimientos de los servidores públicos
adscritos al juzgado de Distrito especializado.

•

Realizar las actualizaciones del material y asistencia al equipo técnico del
órgano jurisdiccional.

•

Actividades cotidianas de administración de justicia relacionados con el
acuerdo, tramite y resolución de los juicio de amparo.

•

Atención personalizada a las partes integrantes de los juicios de amparo.•

Actividades cotidianas de administración de justicia relacionados con el
acuerdo, tramite y resolución de los juicio de amparo.

•

Atención personalizada a las partes integrantes de los juicios de amparo.•



04/2015 - 11/2015
Oficial Administrativo
Consejo de la Judicatura Federal, Juzgado Tercero de Distrito Especializado en
Ejecución de Penas | Estado de México, Tlalnepantla de Baz

12/2012 - 03/2013
Oficial Administrativo
Consejo de la Judicatura Federal, Quinto Tribunal Unitario del Segundo
Circuito en Toluca | Estado de México

Actividades cotidianas de administración de justicia relacionados con el
acuerdo, tramite y resolución de los juicio de amparo.

•

Atención personalizada a las partes integrantes de los juicios de amparo.•

Actividades cotidianas de administración de justicia relacionados con el
acuerdo, tramite y resolución de los juicio de amparo.

•

Atención personalizada a las partes integrantes de los juicios de amparo.•

Actividades cotidianas de administración de justicia relacionados con el
acuerdo, tramite y resolución de los juicio de amparo.

•

Atención personalizada a las partes integrantes de los juicios de amparo.•


