
Lugar de Nacimiento: Axtla de Terrazas, San Luis Potosí. 

Celular: 3343362148 

Correo: cielomatar88@gmail.com 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

LIC. MARÍA DEL CIELO MATA RAMÍREZ 
ME ENCUENTRO EN LA LISTA TRANSITORIA DE ACCESO Y PROMOCIO N EN LA CARRERA JUDICIAL, EN LA 

CATEGORI A DE SECRETARIO Y SECRETARIA DE TRIBUNAL DE CIRCUITO O JUZGADO DE DISTRITO. 

DIDISTRITODISTRITO. 

 

DOMICILIO PARTICULAR 

Calle Privada Carrillo Puerto 914. 
Fraccionamiento Morales. 
Ciudad Valles, san Luis Potosí. 
79080. 

DATOS GENERALES 
 
FECHA DE NACIMIENTO: 16 de Noviembre de 1988. 
MADRE SOLTERA 
HIJOS: 2 
EDAD: 36 años 
 

GRADO DE ESTUDIOS 
NIVEL SUPERIOR  

 
CARRERA: LIC. EN DERECHO CÉDULA PROFESIONAL: 09161696 
INSTITUCIÓN: UNIVERSIDAD TANGAMANGA PLANTEL HUASTECA 
DOMICILIO: AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 
GENERACIÓN: 2010—2013 
PROMEDIO GENERAL: 9.4 

CARRERA COMERCIAL 
CARRERA: TÉCNICO OPERADOR DE COMPUTADORAS.  
INSTITUCIÓN: CENTRO DE ESTUDIOS COMPUTACIONALES DE LA HUASTECA. 
DOMICILIO:  AXTLA DE TERRAZAS, S.L.P. 
GENERACIÓN: 2003—2004. 
PROMEDIO: 9.0 

PUESTOS DESEMPEÑADOS 
 
DEPENDENCIA.– Poder Judicial de la Federación (Juzgado Séptimo de Distrito en el Estado de Guerrero) 
LUGAR.– Chilpancingo de Los Bravo, Guerrero. 
PUESTO.– Secretaria de Juzgado. 
TIEMPO.– Del 01 de Noviembre de 2024 a 31 de enero de 2025.  
TIPO DE CONTRATO.– De confianza. 
FUNCIONES REALIZADAS.-  

• Trámite de juicio de amparo indirecto en su mayoría laboral y penal así como proyectos de sentencias. 
 
DEPENDENCIA.– Poder Judicial de la Federación (Juzgado Décimo de Distrito en el Estado de Guerrero) 
LUGAR.– Chilpancingo de Los Bravo, Guerrero. 
PUESTO.– Secretaria de Juzgado. 
TIEMPO.– Del 01 de Octubre de 2024  a 30 de octubre de 2024.  
TIPO DE CONTRATO.– De confianza. 
FUNCIONES REALIZADAS.-  

• Trámite de juicio de amparo indirecto en su mayoría laboral y administrativos,  así como proyectos de sentencias. 

 
DEPENDENCIA.– Poder Judicial de la Federación (Juzgado Quinto de Distrito en Materia Penal en el Estado de Jalisco, residente 
en Puente Grande) 
LUGAR.– Puente Grande, Jalisco. 
PUESTO.– Secretaria proyectista. 
TIEMPO.– Del 16 de junio 2024  al 26 de julio de 2024.  
TIPO DE CONTRATO.– Cubrir plaza. 
FUNCIONES REALIZADAS.-  

• Trámite de juicio de amparo indirecto en materia penal y proyectos. 

 
DEPENDENCIA.– Poder Judicial de la Federación (Juzgado Tercero de Distrito de Procesos Penales Federales en el Estado de 
México, con sede en Toluca de Lerdo.) 
LUGAR.– Toluca, Estado de México. 
PUESTO.– Secretaria de Juzgado. 
TIEMPO.– Del 19 de mayo 2024 al 07 de junio de 2024.  
TIPO DE CONTRATO.– Cubrir plaza. 
FUNCIONES REALIZADAS.-  

• Trámite de causas penales y sentencias. 
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DEPENDENCIA.– Poder Judicial de la Federación (Juzgado Primero de Distrito en el Estado de Coahuila) 
LUGAR.– Saltillo, Coahuila. 
PUESTO.– Secretaria de Juzgado. 
TIEMPO.– Del 01 de diciembre 2023 al 30 de abril de 2024.  
TIPO DE CONTRATO.– Cubrir plaza. 
FUNCIONES REALIZADAS.-  

• Trámite de juicio de amparo indirecto en diversas materias, proyectos; así como civiles. 
 
 
DEPENDENCIA.– Poder Judicial de la Federación (Juzgado Cuarto de Distrito en el Estado de San Luis Potosí) 
LUGAR.– San Luis Potosí, San Luis Potosí. 
PUESTO.– Secretaria de Juzgado. 
TIEMPO.– Del 01 de junio de 2023 al 31 de octubre de 2023.  
TIPO DE CONTRATO.– Interinato (licencia del secretario para ocupar otro puesto). 
FUNCIONES REALIZADAS.-  

• Trámite de juicio de amparo indirecto en diversas materias y proyectos; así como causas penales. 
 
DEPENDENCIA.– Poder Judicial de la Federación (Juzgado Quinto de Distrito en el Estado de Guerrero) 
LUGAR.– Iguala, Guerrero. 
PUESTO.– Secretaria de Juzgado. 
TIEMPO.– Del 01 de marzo de 2023 a 30 de abril de 2023.  
TIPO DE CONTRATO.– Temporal. 
FUNCIONES REALIZADAS.-  

• Trámite de juicio de amparo indirecto en diversas materias; causas penales y procedimientos civiles. 
 
DEPENDENCIA.– Poder Judicial de la Federación (Juzgado Tercero de Distrito en el Estado de Campeche, con sede en Ciudad 
del Carmen) 
LUGAR.– Ciudad del Carmen, Campeche. 
PUESTO.– Secretaria Proyectista. 
TIEMPO.– Del 07 de Diciembre de 2022 a 28 de febrero de 2023.  
TIPO DE CONTRATO.– De confianza. 
FUNCIONES REALIZADAS.-  

• Trámite de juicio de amparo indirecto en materias laboral, penal y administrativa y sentencias. 
 

DEPENDENCIA.– Poder Judicial de la Federación (Juzgado Séptimo de Distrito en el Estado de Guerrero) 
LUGAR.– Chilpancingo de Los Bravo, Guerrero. 
PUESTO.– Secretaria Proyectista. 
TIEMPO.– Del 06 de Septiembre de 2022 a 06 de diciembre de 2022.  
TIPO DE CONTRATO.– De confianza. 
FUNCIONES REALIZADAS.-  

• Trámite de juicio de amparo indirecto en su mayoría laboral y penal así como proyectos de sentencias. 

 
DEPENDENCIA.– Poder Judicial de la Federación (Juzgado Séptimo de Distrito en el Estado de Guerrero) 
LUGAR.– Chilpancingo de Los Bravo, Guerrero. 
PUESTO.– Secretaria de Juzgado. 
TIEMPO.– Del 23 de Abril de 2022 a 05 de septiembre de 2022.  
TIPO DE CONTRATO.– interina. 
FUNCIONES REALIZADAS.-  

• Trámite y elaboración de sentencias. 
 
DEPENDENCIA.– Poder Judicial de la Federación (Juzgado Tercero de Distrito de Procesos Penales Federales) 
LUGAR.– Matamoros, Tamaulipas. 
PUESTO.– Coordinador Técnico Administrativo. 
TIEMPO.– Del 01 de Octubre de 2021 a 31 de marzo de 2022.  
TIPO DE CONTRATO.– Temporal. 
FUNCIONES REALIZADAS.-  

• Trámite y elaboración de acuerdos. 
 
DEPENDENCIA.– Poder Judicial de la Federación (Juzgado Tercero de Distrito de Procesos Penales Federales) 
LUGAR.– Matamoros, Tamaulipas. 
PUESTO.– Oficial Administrativo. 
TIEMPO.– Del 20 de Enero del 2017 a 10 de Abril de 2022.  
TIPO DE CONTRATO.– Base. 
FUNCIONES REALIZADAS.-  

• Trámite y elaboración de acuerdos. 
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DEPENDENCIA.– Instituto de las Mujeres del Estado de San Luis Potosí. 
LUGAR.– Tancanhuitz, San Luis Potosí. 
PUESTO.– Encargada del Módulo Fijo de Atención Integral para las Mujeres de Tancanhuitz. 
TIEMPO.– Del 15 de Febrero del 2016 a noviembre de 2016. 
FUNCIONES REALIZADAS.-  

• Impartir pláticas, conferencias y asesorías jurídicas a mujeres. 
 
DEPENDENCIA.– Despacho Jurídico Particular. 
LUGAR.– Ciudad Valles, San Luis Potosí. 
PUESTO.– Abogado 
TIEMPO.– Del 11 de Noviembre del 2011 a 01 de abril de 2013. 
FUNCIONES REALIZADAS.-  

• Elaboración de promociones. 

• ELABORACIÓN DE DEMANDAS EN DIVERSAS MATERIAS. 

• ETC. 
 

DEPENDENCIA.– Poder Judicial de la Federación (Juzgado Quinto de Distrito) 

LUGAR.– Ciudad Valles, San Luis Potosí. 

PUESTO.– Oficial Administrativo. 

TIEMPO.– Del 03 de Enero del 2013 al 02 de Abril del 2013.  

TIPO DE CONTRATO.– Temporal (cubrir una licencia). 

FUNCIONES REALIZADAS.-  

• Recepción de Promociones en la Oficialía de Partes. 

• Actividades diversas en la Actuaría. 

• Captura de acuerdos en el SISE. 

  

 DEPENDENCIA.– Poder Judicial de la Federación (Juzgado Séptimo de Distrito) 

LUGAR.– Ciudad Valles, San Luis Potosí. 

PUESTO.– Oficial Administrativo. 

TIEMPO.– Noviembre de 2016 a Diciembre de 2016.  

TIPO DE CONTRATO.– Temporal. 

FUNCIONES REALIZADAS.-  

• Mesa de trámite amparo y materia penal 

 

CURSOS 

• Curso “Estándares Internacionales en Derechos Humanos, Migración y Género (Titulares y 

personas secretarias)” 

• Diplomado  La Suprema Corte y los Derechos Humanos 2022. 

• Curso para la elaboración de Tesis octava edición. 

• Curso Básico para la Operación y Gestión del Nuevo Sistema Penal, para los Centros de Justicia 

Penal Federal, impartido por el Instituto de la Judicatura Federal. 

Fecha: Del 02 de mayo del 2016 al 23 de mayo del 2016 para oficial de partes. 

• Curso Virtual de Inducción para Coordinador Técnico Administrativo. 

Fecha: Del 06 al 26 de febrero de 2018. 

• Acredité el examen de S.I.S.E. 

• Aprobado el examen de aptitud Ordinario para Secretario de Tribunal de Circuito y Juzgado de Distrito, 

aplicado el 23 de agosto de 2019 (anexo constancia) con promedio de 8.4. 

 

Sin otro particular, quedo a sus órdenes. 

 

Lic. María del Cielo Mata Ramírez 

(firma electrónicamente) 
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